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Word文書処理技能認定試験（2級以上）
Excel表計算技能認定試験（2級以上）
PowerPointプレゼンテーション技能認定試験（上級）
Accessビジネスデータベース技能認定試験（2級以上）

平成23年

〒860-0801　熊本市安政町4-19 TM10ビル8F

※訓練期間6ヶ月訓練内容
Office実践：Word

Office実践：Excel

Office実践：PowerPoint

Office実践：Access

インストラクション実践①

インストラクション実践②

※公共職業訓練を受講してから1年未満の場合は受講できません。詳細は管轄のハローワークにお尋ね下さい。

専用の駐車場はございませんので近隣の
コイン駐車場をご利用下さい。

市営バス・産交バス・電鉄バス水道町下車
徒歩2・3分

公共交通機関の場合

車の場合

受付時間  平日 10：00～18：00

お問い合わせ電話番号
交通アクセス

選考結果通知

５/19 (木)

選考日

5/17 (火)

ハローワークに
申込み手続き
※持参、郵送も可能

5/16 (月)まで

入校式
6/1(水)

６月開校

企業のＩＴ部門

パソコン教室

ユーザーに説明する立場
インストラクター

パソコンを使う仕事

総務・事務

活用できます！！こんな仕事に

活用できます！！こんな仕事に

活用できます！！こんな仕事に

終了後に取得可能な資格（任意の受験により取得可能）

096-312-2214

訓練コース名

訓 練 科 名

募 集 期 間

選 考 日

選考結果通知

訓 練 期 間

訓 練 時 間

受 講 料

生活支援給付金 毎月支給！
毎月支給！

※支給条件など、詳しくは管轄のハローワークまでお問合せ下さい。

テキスト代・

検定料は自己負担

認22-43-03-20-0588

名24
定員

4月14日(木) (月)5月16日

募集期間

講座概要

受講までの流れ

受講料
無料

講座の詳しい内容は、
専用の携帯サイトからも
ご覧いただけます。

実践演習コース その他の分野

パソコンインストラクター養成科

平成23年4月14日～平成23年5月16日
平成23年5月17日
平成23年5月19日
平成23年6月1日～11月30日（6ヶ月間）

10：00～16：50（土・日・祝以外の平日）

無料※テキスト代（14,416円）と資格取得に必要な検定料は自己負担となります。

月
額

一定の条件を満たせば、国から
生活支援給付金が受けられます！！
一定の条件を満たせば、国から
生活支援給付金が受けられます！！

次回はあなたがインストラクター！

パソコンインストラクター養成コース

環境の設定と変更等。ビジネス文書処理ができるよう指導

Excelの実務知識を駆使して、表計算処理の活用法を習得

目的を理解し、支持された通りのストーリーでファイル作成

通常のデータベース処理と同時に基礎的な知識を習得

それぞれのソフトの操作を習得した上で、目的に応じた

ソフトを選択し、資料やマニュアル等を作成

実践的なトレーニング、インターネット・メール使用時の際のエラーに

対する対処法、質疑応答の対応法、個人差のある事業の進め方 

水道町電停から徒歩2分！

携帯からもチェック！携帯からもチェック！


